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Que es I'Oficina Técnica de Rehabilitacié de Catalunya ?

L'OTRC és el nexe que vincula el procés administratiu de subvencions dels Fons Next generation del programa
3 (Accions en edificis de rehabilitacié d'eficiéncia energética) entre I'Agencia d’'Habitatge de Catalunya i els
representants legitims dels edificis els quals realitzaran dites accions.

LOTRC és un punt dinformacid, assessorament i acompanyament als Administradors de Finques i els
propietaris en el procés de subvencid per a la rehabilitacié d'edificis, a més de difondre les condicions del
programa i comunicacio a la societat.

Es vol aconseguir que es puguin beneficiar de les subvencions el major nombre d'edificis possible.

https://otrc.consellcaf.cat/

Collegi d’Administradors de Finques de Barcelona i Lleida
c/Mallorca, 214 de Barcelona
Dilluns a Divendres de 8:30 a 13:30 h

93 451 02 02
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5 linies d’accions:

Formacio: Tallers formatius on es facilita als AF la informacidé necessaria per aclarir els procediments, per
facilitar la gestié dels expedients dels edificis que administren.

Assessorament: disposem d'assessors i tecnics de totes branques necessaries a més de buscar nous
procediments amb la finalitat de agilitzar als nostres col-legiats tots els tramits en els que participem, amb la
finalitat d'agilitzar les gestions.

Canals de consultes: assessories CAFBL, OTRC.

Acompanyament: En el procés de presentacid de documents.

Difusio: Als col-legiats mitjancant circulars, contingut informatiu a la plataforma del programa de
rehabilitacio...

Pla de comunicacié: per difondre la bondat de la rehabilitacié a la ppblacib.

Altres accions encara no formalitzades, a mesura que es vagin formalitzant us informarem.

Administrador
.

$3533° Finques 15.06.22
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Volum de treball de I'OTRC:
Visites Web: 8400
Consultes OTRC: Hi ha hagut 416 consultes. De les quals:
- Administradors de Finques 48% (200)
- Ciutadania 40% (166)
- Técnics 12% (50)

Sol-licitud de subvencions: 8

‘fifsis' Finques 15.06.22
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PROGRAMA 3 (actuacions de rehabilitacié a nivell d’edificis) :

Requisits dels edificis objecte de les actuacions subvencionables
Que almenys el 50% de la superficie construida sobre la rasant, exclosa la planta baixa si té altres usos
diferents al residencial, tingui Us residencial habitatge.

Actuacions subvencionables
Els edificis que vulguin realitzar accions subvencionables han de tenir la Inspeccidé Técnica de l'edifici (ITE)
prévia a les actuacions a realitzar i el certificat d'eficiéncia energética (CEE).

Seran actuacions subvencionables de la millora o rehabilitacié d'edificis, aquelles inicialitzades amb data
posterior 1 de febrer de 2020 i que aconsegueixin:

Reduir com a minim un 30% el consum d'energia primdria no renovable.

Reduir un 25% (zona climatica C) o un 35% (zona climatica D i E) la demanda energética anual global de
calefaccié i refrigeracid. No hi ha requisits de reducci6 d'estalvi de demanda d'energia anual global de
calefaccid i refrigeracié per la zona climatica B.

Edificis subjectes a un nivell de proteccid historic o arquitectonic demostrable en els quals estiguin limitades
les actuacions sobre I'envolupant termica, no hauran de complir el requisit de reduccié de demanda. Hauran
de complir els valors establerts en les taules 3.1.1.a i 3.1.3.a del CTE DB HE-1.

J222e.  Administrador
*sssess® Finques N
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Imports de subvencions:

Estalvi Energeétic
30% = AC < 456%

Estalvi Energeétic
48% = AC < 60%

Estalvi Energeétic
AC 260%

Aconseqguit amb l'actuacid Aconseguit amb l'actuacid Aconseguit amb l'actuacié

(Energia primaria no renovable, EPNR)

(Energia primaria no renovable, EPNR) (Energia primaria no renovable, EPNR)

Habltatge

§.300

Lecdls comearcials o altres usos
m2 58

Inversié maxima subvencionable per

habitatge

1t 15.750 (£

Habitatge

L6000 <

Loecals comercials o altres usos
m2 104 (€

Inversid maxima subvencionable per

habitatge

Habltatge

188000 €

Locdls comercials o altres usos
mZ 168

Inversid maxima subvencionable per

habitatge

ot 23.500

1t 17.846 | £
.:EE:, Administrador
*832s22* Finques 15.06.22
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Procediments/tramits AHC.

0555555' Finques 15.06.22 7
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Fase prévia: a carrec del técnic i de 'administrador

Predimensionat de la rehabilitacié
« Analisi del téechic competent:
w . « Estimaciod del % previst de reduccid del consum
energetic i la demanda.

« Aproximacio del cost de les actuacions.
« Anadlisi del compliment d'altres criteris i requisits
_ tecnics.
«Andlisi de viabilitat.
-Disseny del projecte i CEE.
-Ofertes de les empreses constructores.
«Aprovacio Junta

o222 Administrador
*sssess® Finques - 8
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Pas 1: Declaracié responsable dels requisits técnics (Técnic)

3 % | * Tramitacio telematica.

l « Validacid de la documentacid de fase previa i
o generacid de codi ID a portal de tramits Gencat.

Fase prévia

o222 Administrador
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Convocatories: .l Next Generation Programa 3 d'ajuts a les actuacions de rehabilitacio a nivell d'edifici

Catalunya
PaAs 2: informe d'avaluacié i idoneitat administrativa (AF)
- Oficina técnica de rehabilitacié (Administradors de Finques)
i - Tramitacié telematica. (www.otrc.consellcaf.cat)
N - Validacid de la documentacid tramesa pel representant
“ del destinatari Gltim de la subvencid.
- Emissid d'Informe d'Avaluacid i Idoneitat Administrativa.
— %R
Pas 3: Informe d'avaluacié i idoneitat técnica (Técnic)
Fase prévia Pas1

(‘ - Oficina técnica de rehabilitacié (Arquitecte o Aparelladors)
- Tramitacid telematica.

- Validacid de la documentacid tramesa pel tecnic.

- Emissié d'Informe d'Avaluacié i Idoneitat Técnica.

e$33333* Finques 15.06.22 10
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1. Declaracié responsable dels requisits técnics (Tramit 0 - fase inicial).

2. Depenent representacid destinatari dltim:

Obres no iniciades — Obres iniciades i no finalitzades — Obres iniciades

Comunitat de Propietaris / Agrupacié de comunitats de propietaris  Juridica

Propietari Fisica o Juridica
Comunitat de Béns Juridica
Usufructuari

Arrendatari Fisica

Empesa arrendataria Juridica
Empresa concessiondria Juridica
Societat cooperativa Juridica
Administracié publica [ Empresa publica [ Societat mercantil Juridica

'EE:. Administrador
* Finques

Fisica o Juridica

- Certificat de l'acta de reunié de la junta de propietaris (model normalitzat RE-1164)

- Certificat de I'acord de les persones Uniques (model normalitzat RE-1166)
- Escriptures de propietat de Iimmoble

- Certificat de l'acord de les persones Uniques (model normalitzat RE-1166)
- Escriptures de propietat de limmoble

- Escriptures de l'usdefruit de immoble

- Contracte d'Arrendament
- Escriptures de propietat de Iimmoble
- Autoritzacié del propietari perqué I'arrendatari pugui fer les obres

- Contracte d'Arrendament
- Escriptures de propietat de [immoble
- Autoritzaci6 del propietari perque l'arrendatari pugui fer les obres

- Escriptures de propietat de l'immoble
- Resoluci6 de concessié sobre Iimmoble

- Escriptures de propietat de Iimmoble
- Acord de I'assemblea

- Escriptures de propietat de Iimmoble

15.06.22 11
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| Pas 2 . Obres no iniciades - Obres iniciades i no finalitzades

3. El pressupost de l'oferta dels honoraris professionals i altres despeses técniques i administratives de diferents empreses.

4. Tres ofertes de pressupost honoraris professionals i altres despeses técniques i administratives (subministraments o servei) de diferents empreses,
en cas de superar els 15.000€.

5. El pressupost de l'oferta de l'empresa (o les empreses) que s'hagi designat per dur a terme les obres,
en cas de NO superar els 40.000€.

6. Tres ofertes de pressupost de lI'actuacio de rehabilitacié de diferents empreses, amb cardcter previ a la contractacié del compromis per a
I'execucid de l'obra, en cas de superar els 40.000€.

7. Pressupost de contracte escollit de lempresa per executar les obres(PEM+BI+DG)+ pressupost honoraris técnics + pressupost d'altres despeses
generals, signat per 'empresa i les persones beneficidries.

8. Resum del cost de l'obra de rehabilitacié a realitzar (RE-1167).

9. Sollicitud de cessi6é de drets de cobrament de subvencions (RE-1180).
* Signatd

.:EE:. Administrador
*sssess® Finques .
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! Pas 2 . Obres finalitzades

El pressupost de l'oferta dels honoraris professionals i altres despeses técniques i administratives de diferents empreses.

Tres ofertes de pressupost honoraris professionals i altres despeses técniques i administratives (subministraments o servei) de diferents empreses,
en cas de superar els 15.000€.

El pressupost de l'oferta de l'empresa (o les empreses) que shagi designat per dur a terme les obres,
en cas de NO superar els 40.000€.

Tres ofertes de pressupost de 'actuacié de rehabilitacié de diferents empreses, amb cardcter previ a la contractacidé del compromis per a
I'execuci6 de l'obra, en cas de superar els 40.000€.

Pressupost de contracte escollit de 'empresa per executar les obres(PEM+BI+DG)+ pressupost honoraris técnics + pressupost d'altres despeses
generals, signat per lempresa i les persones beneficidries.

Resum del cost de l'obra de rehabilitacié a realitzar (RE-1167).
Sollicitud de cessié de drets de cobrament de subvencions (RE-1180).

Comunicat de final d'obra i justificacié de la despesa i lannex. Programa 3 Edificis.
Fons Europeus (RE-1169).

Justificacidé de la despesa amb les factures i rebuts.

2. Administrador " 55 /
22* Finques 15.06.22
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Pas 4: sollicitar la subvencié (AF)

o

Pas 2 ﬁ

—"_'%“R —0—

Fase prévia Pas1

R - Tramitacié telematica. (web.gencat.cat)

Pas 3
El representant accedird al portal de tramits de la Generalitat de Catalunya.

En el procediment s’hauran de facilitar el 3 IDs corresponents als tramits 0, 1i 2.

2. Administrador
s2* Fingues 15.06.22 14
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AT Generalitat

All¥ de Catalunya

Iniciar amb lI'informe d’idoneitat administrativa i tecnica

Acusament de rebuda de la sol-licitud

El formularn de sol-licitud s'ha enviat comectament

+ Resum*: 7c87c9

95341fbla9b2720450047cT701a7c2bcEc%a4594da7%=d601lb0fecc2cla

Aguest acusament de rebuda de la DR, on s'indica el seu ID, es liura una copia al destinatari altim, a I'administrador de fingues per la seva
in mrafroninn: Arni ~ i hinnniA An

gestid amb els collegis administradors de finques i en els diferepte ~n1 it

ledifici i titulacid del técnic competent per la seva revisio, validac
técnica de les respectives OTR

* Per tal de garantir que el present acusament de rebuda cormresg

calculat mitjangant algoritmes criptografics.

Dades generals

Codi de tramit (ID)
0012%Q7JK

Nimero de regisi

9015-3007653,

AN Generalitat
Al de Catalunya

Acusament de rebuda de la sol-licitud

El formulari de sol-licitud s'ha enviat comrectament

* Resum*: fe3597aldacbda3cS0£308bas0604e5adf9ascal4c509

3£15835573

SediB%azuu

Ie A BArmins ANiA RAFTASRARALE ARAARE 1

| Generalitat
dlly de Catalunya

Acusament de rebuda de la sol-licitud

El formulari de sol-licitud s'ha enviat comectament
* Resum*: cdaS07ad48e49%ba%ed3e0466dla7a57£0ba630bcBfld3£5£5a7cB283bd755bdcE

Aquest acusament de rebuda de IINFORME D'AVALUACIO | IDONEITAT TECNICA, on sindica el seu ID, es lliura una copia al destinatari
alim per procedir a la sol-licitud de I'ajut de subwvencio.

* Per tal de garantir que el present acusament de rebuda correspon de forma fidedigna als documents lliurats, s'inclou un resum d'aquests,

calculat mitjangant algoritmes criptografics.

Dades generals

Codi de tramit (D)
01SHTHL1&

Nimero de registre Data de registre

9015-3007663/2022

22/03/2022 07:58:44

Aquest acusament de rebuda de I"NFORME D'AVALUACIO | IDONEITAT ADMINISTRATIVA, on sindica el seu 1D, es lliura una copia al
destinatari Gitim per procedir a la sol-licitud de I'ajut de subvencié

* Per tal de garantir que el present acusament de rebuda cormespon de forma fidedigna als documents lliurats, s'inclou un resum d'aguests,

caleulat mitiangant algoritmes criptografics.

Dades generals

Codi de tramit (D)

ZLZWSKET4

Nimero de registre

9015-3007660/2022

Data de registre

22/03/2022 07:4%:08

A part de la introduccid dels 3 Ids, també
s’hauran de facilitar:

- Model normalitzat RE-959: Autoritzacié per
demanar dades a organismes oficials de les
persones en situacidé de vulnerabilitat.

- Model normalitzat RE-704: Sol-licitud
transferéncia bancaria per a pagaments a 'AHC
(area SEPA).

- Model normalitzat RE-704 i RE-1180: si han
sofert modificacions en el transcurs de
tramitacio.

- En el cas que els destinataris finals siguin
persones fisiques o juridiques que realitzin
activitats economiques, una declaracid
responsable -Model RE-1177- sobre totes les
ajudes de minimis concedides durant els darrers
tres exercicis fiscals

15.06.22 15
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Convocatories: HH Next Generation Programa 3 ddjuts a les actuacions de rehabilitacio a nivell d edifici
B Catalunya
Pas 4: sollicitar la subvencié (AF)
[ .
Pas 2 '
[
——) %
-’ R « Gestid ala plataforma de Gencat.
Fase prévia Pas « 3 mesos maxim per acceptacio.

R « El termini per a executar les obres per a la millora de leficiencia
energética i sostenibilitat en els edificis que s'acullin a les ajudes
Pas3 d'aquest programa no podrd excedir de divuit mesos, comptats des de
la data de concessidé de l'ajuda. Aquest termini es podra ampliar
excepcionalment fins a vint-i-quatre mesos quan es tracti d'edificis o

actuacions que afectin 40 o més habitatges.

o222 Administrador
*sssess® Finques N .
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Convocatories: =l Egﬁleinearaﬂon Programa 3 d'djuts a les actuacions de rehabilitacio a nivell d'edifici
uny

Final fase inicial

i
- Pas 2 & “
{7 e a
R

Rebre la Execucio

resposta de d’obres
l'administracié.

Fase prévia Pas

Pas 3

o222 Administrador
sesess’ Finques 15.06.22 17
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Convocatories: %l Next Generation Programa 3 d'ajuts a les actuacions de rehabilitacio a nivell d'edifici

Catalunya
Fase inicial
W ® Pasz %
‘ @ _—) R@ me) Fase final
Pas'l Pas 5 Ex'ecucié
Fase prévia d'obres
Pas3
Fase final Pas 6: Declaracié responsable Técnics (Técnic)
—_— « El Tecnic competent procedird a emplenar les diferents dades
e técniques del formulari en linia de la declaracid responsable, un
Epans cop escollida l'opcié de l'estat de I'obra finalitzada perd amb
A — sol-licitud tramitada i aportard la documentacid relacionada a la
“."# ﬂ fase Final de I'apartat 3.1i 3.2 de 'annex 1 de la Resolucié.
Fi“gl';:z"scié - Comunicat i certificat o acta d'inici d'obres. Mitjangant el model
normalitzat RE-1169
ﬁﬁgﬁg;ﬁ*md“ 15.06.22 18




6 ? Oficina Técnica Sondsell de Cgl‘leg(ijs Territorials
T ~ de Rehabilitacid C ‘Administradors de Finques
R C oo de Catalunya OtrC@COnsellcaf.Cat
. \_. . 1 ) . oge o » . 1 o pe .
Convocatories: %l Eeiét IGeneratlon Programa 3 d'djuts a les actuacions de rehabilitacio a nivell d'edifici
atalunya

Fase inicial

N ]

%

Fase prévia

<
Pas ®
“R< 2 > & ‘ @ ‘ R@ ‘ Fase final
Pas1 % Pas 4 Pas 5 Ex'ecucié
R d’obres

Pas 7: Fase final - Informe d’avaluacid i idoneitat administrativa (AF)

Pas 3
. « Tramitacié telematica. (www.otrc.consellcaf.cat)
Fase final « Comunicat i certificat o acta d'inici d'obres. Mitjancant el
i model normalitzat RE-1169.
—_— *  Factures i Rebuts.
:::: « Emissi6 informe d’avaluacio6 i idoneitat Administrativa final.
EEEN %
(T —) . . , PEE . N . ~ .
=TT Pas 8: Fase final - informe d’avaluacid i idoneitat tecnica (Tecnic
EENE
“.' Pas 6
—  Tramitacio telematica.
F'“g:o':;:"m « Emissié informe d’avaluacié i idoneitat técnica final.
J233e.  Administrador
esss222* Finques 15.06.22 19
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Convocatories: HH Next Generation Programa 3 ddjuts a les actuacions de rehabilitacio a nivell d edifici
B Catalunya
Fase inicial
o .
2 ‘
Pas & — @ — R@ m==) Fase final
rase provi hdl Exocucio
ase previa R
Pas 3
Fase final Pas 9:
O -Control i Pagament (Tramitacié interna)
— | - Entitats col-laboradores: Oficines Locals
EENE 0] ’ :
e ‘ — d’Habitatge (OLH)
sEas « Andlisi documental i propostes de
# EEN R pagament subvencions.
“. Pas 6 % |

R Pas 10:

Fmalltzacm
Pas 8 . . . . .y
obres Control i Auditoria (Tramitacié interna)

- Agénciade I'Habitatge de Catalunya

’§§§§E§° Flnques 15.06.22 20
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Convocatories: HH Next Generation Programa 3 ddjuts a les actuacions de rehabilitacio a nivell d edifici
| Catalunya ) . o ,

Fase Prévia: Generacié documentacio i pacte CP (Técnlc)

Fase inicial + (AF)

& Pas 1: Declaracid responsable dels requisits técnics.
Py —0—] (Técnic)
= % Pas2 & s & we) Fase final Pas 2: Informe d’avaluacié i idoneitat administrativa (AF)
- Pas 4 . Pas 3: Informe d’avaluaci6 i idoneitat técnica (Técnic)
. Pas1 ® Pas 5 Execucio
Fase previa R d'obres Pas 4: Sol-licitar la subvencio (AF)
Pas 3 Pas 5: Rebre la resposta de I'administracié (AHC)

Execucié d’obres: (Técnic) + (AF)

Fase final Pas 6: Fase final: Declaracié Responsable Técnic. (Técnic)
Pas 7: Fase final: Informe d’avaluacié i idoneitat

- & administrativa (AF)

EEEN % Pas?7 ° Pas 8: Fase final: informe d’avaluacié i idoneitat técnica
Py ) —> @ m==) Final (Tecnic)

EEN R ] . _ N _

* lll# Pas 6 L Pas 9 Pas 10 Pas 9: Control i Pagament - Tramitacié interna - (OLH)

= - R Pas 10: Control i Auditoria - Tramitacié interna — (AHC)
Finalitzacio Pas 8
obres T . 5 .
Una vegada finalitzat I'expedient es generarad el dret a cobrament dels honoraris per
els Administradors/es de Finques de 100 € per habitatge de l'edifici rehabilitat en

:EE:, Administrador ; ; I Af A A : Nt
3232%* Finques criteris d'eficiéncia energet|co

Col-legiat
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Plataforma [ presentacio
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Administrador
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de Rehabilitacio

AA . . - -
O T Oficina Técnica
52 DE CATALUNYA

C @ g%ndsel.l det Cgl-leg(ijs Tlv:_aﬂ_rrnoriols
minisiradors ae rinques
de Catalunya otrc@consellcaf.cat

Validacio a la plataforma

-
Administradors de finques W Altres representants Registra't

La validacid a la plataforma de 'OTRC,

Col-legiats de Catalunya R )
es realitzarda de la mateixa manera

ntrodueix les teves dades de Collegial que per accedir a la intranet del
collegi, amb el codi de collegiat/da i
R la mateixa contrasenya.
BARCELOMA-LLEIDA o

També disposareu de lI'opcid de
| recuperadr contrasenya la qual
Nam. CoHegiat/da Contrasenya s'enviard a I'adreca electronica
vinculada al collegiat/da

Collegiat/da Contrasenya

[ VALIDAR-SE |

o222 Administrador
*sssess® Finques N )

...... Col-legiat



de Rehabilitacio

A A . . - -
O T Oficina Técnica
ﬂ 2 DE CATALUNYA

C @ g%ndselj det C%I-Ieg(ijs Tgrrnoriols
ministradors de Finques
de Catalunya otrc@consellcaf.cat

Pagina inicial un cop redlitzada la validacio

; " Faqg's: Publiques i Professionals, visibles solament pels

g Tramits collegiats/des, en aquest apartat trobareu un llistat
Fase: 4 m’es.ampll que el que es pot visualitzar en la pagina
Sol-licitut de la subvencio pUb“CG.

Altres Tramits: Obertura dels expedients d'aquells edificis que
Fag’ ja han realitzat el tramit 0, obertura d'expedients en la
raqs plataforma gencat per part del técnic competent.

E Fianem, | () ot
Je23e.  Administrador
15.06.22

*333333° Finques

ssssss  Collegiat



de Rehabilitacid d’Administradors de Finques

DE CATALUNYA de Catalunya OtrC@COnsel |caf.cat

AN . o
O T Oficina Técnica Consell de Col-legis Territorials
RC

Pagina tramits

Tramits: Sollicitut de |a subvencio

Uegenda deks tramits a realitzar dins la Fase 4

. . daval siid Presentaod documentackd requerida, aques resentacid [Destinatart Gktim, waldacic | emissa dlnforme davaluaod | Ideneitat Administrativa,
= - Tramit 1 - Informe d'avaluacid i kloneitat ParaHielament el Tecric competers a Fni ca,
N O u t ra l ' I | t admlnlst.r_am.'a inicial (Previ a sol-licitud En cada informe didonestat es ge: & un nou Id mtern de la Generalitat, necessaris per poder realitzar la sol-bcitud de la subvenod en representacd del destinatari dltim.
subvencid)
Sol-liciout de la subvencic
Documents normalitzats
T Pzhal o Ledl BE-T1ES B il e Loal| HE-T
Repositori de Sol-licituds
0 || g e
Ealat A 1D Trksin 0 b oTRE Al us Dta ramit Vb i Gastish
ABE ! P - n ¥ g al e, Mgt Lo utiore
Erm riernt CERCATOOG00T TFRE 1112 I - b miiaen TR TR 1 E m 5 & N ==

Madlerea 214 - CHOE - Harcukena vt b L i

Pnzert ta waizr GENE AT RIS KA T apfigelFy - ey - eiigedfiy - ey Hes miziardin INOUNDZ 1N ok EUSPAT AL, ST Coms e 1 Pardars do valeie E= 73 ™ ==

arvtinen b L i
R . ; SO I - Enie Bosch Girmsine - 43880 - Iniiathem | mu R ) . o
Pnzert ta waizr GENE AT P L P e e ST 150015 Progsedar Gk 1 Pardars de valrle B3 ] =
. . A JOdTY 4805 ! FISN - nne Bosch Glrsinss - $3880 - i —_— p . . . S . .

[ — CERC ATOOG000 TR SITET e b miiaen JOMORADE TUGELD  Comurnial de progeans 1 Pardars da vleis m 1 =

[ —— CEMCAI 0N TUTIEATT FEHAASD 4 PEAT P - ik Wity - QEDO0 - barcelona bz miiade MPORIDZ1IANG  Comunilal de progelans 1 [ TR —— m o ===
4805 ! FISN - nne Bosch Glrsinss - $3880 - Inwiithen | mo

o GEMLANOGGE TR 51 B Comaropa EReE SAOMNLE 13RS Berwhiaris et 3 [ 5] 12 o+ Na | Getiorar |

Estat 1D Triesee O I oTmc Altrurs d sdas Tipus Data Dt i L Trdmit Estant Tramit Wulnerablas? NamT Elogoeat Gastis

Administrador
Finques 15.06.22
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de Rehabilitacio
DE CATALUNYA

AN
O T Oficina Técnica
RC

C @ g’ci\ndsel.l det Cgl-leg(ijs Tlv:_aﬂ_rrnoriols
minisiradors ae rinques
de Catalunya otrc@consellcaf.cat

Pagina tramits

Tramits: Sol-licitut de la subvencid

Tornar e

Llegenda dels tramits a realitzar dins la Fase 4

Nou tramit:
Obertura de I'expedient a la plataforma,
complimentant formulari amb informaci6

. Tramit 1- Informe cresentaco documentaci ret - gol-licitada i posterior pujada de tota la
Nou tramit Aamintatrativa el Parelleementel Tecniccoms - documentacié relacionada en 'apartat tramit 1
Sol-licitut de la subvencis Cvenag) o solfctud delasubiencioent o Fase 5 depenent de en quin estat es trobin les
obres.
Documents normalitzats Llegenda tramits: L
. : . : Definicié de que significa i que es realitzard en
) = A cada tramit del expedient.
PDF PDF PDF PDF

Documents normalitzats:

Repositori de tots els models normalitzats que
necessitarem durant tot el procés, clicant sobre
el document que necessitem realitzarem la
descarrega.

Model Mormalitzat RE-959 Model Mormalitzat RE-1164 Maodel Mormalitzat RE-1165 Model Mormalitzat RE-1166

Administrador

s333%¢ Finques 15.06.22 26
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de Rehabilitacio

AA . . - -
O T Oficina Técnica
52 DE CATALUNYA

Consell de Col-legis Territorials
C d’Administradors de Finques
de Catalunya

Obertura d’expedient a 'OTRC (Nou Tramit)

TFémits: Sollicitut de la subvencid - Nou Tramit

Dades del tramit: [0 T

- —— * phligato
Dades de l'edifici / comunitat /

representat:

Selecciona un tipus..

* pbligatol

Selecciona un tipus..

* ohbligato

O

Pujada documentacio:

Clicant sobre el botd de “Pujar
Documentacid” En aquest apartat
trobarem un desplegable amb tots els
documents que haurem de pujar
depenent de I'estat en el que es trobin

otrc@consellcaf.cat

Nou tramit:

Obertura de I'expedient a la plataforma,
complimentant formulari amb informacid
sol-licitada i posterior pujada de tota la
documentacio relacionada en 'apartat tramit 1
o Fase 5 depenent de en quin estat es trobin les
obres.

Sol-licitut: 20220311112735254 - ID Tramit 0:GENCAT000001

Tornar

-

[Crades de la Sol-licitud {clic per mostrar)

[Drades del Edifici / Comunitat (clic per mostrar)

Drades del Representat (clic per mostrar)

Fases de la Sollicitut
uments Pendent de validar En :'éml: m w

Nam. Fase
Ies Obres‘ 1 mit 1 orme d'avaluacid i idoneitat administrativa inicial m 5 e —
L2322, Administrador L) [ Puf Documentacc_/ |
*eeeses® Finques N ;
sssist  Collegiat



de Rehabilitacio

AA . . - -
O T Oficina Técnica
52 DE CATALUNYA

C@ S%‘ndsel.l det Cgl‘leg(ijs TgrriToriols
ministradors de Finques
de Catalunye otrc@consellcaf.cat

Pagina tramits

Repositori de Sol-licituds
Pendent documents Pendent de walidar En oramit m m

10 v
Estat *
A6057295W - Societats cooperatives,
Comunitat de No 11/03/2022 BTpreses
En tramit GENCATODODO  20220311112735254  Propietaris o Too " constructores 1 5 ¥ No
. iniciades 11:28:57 i s
Mallorca 214 - arrendataries o
0200E - Barcelona Concessionaries

En aquesta taula trobarem en quin tramit i en quin estat es troben tots els expedients que estiguem tramitant a
la plataforma de I'OTRC.

Totes les validacions documentals i canvis d’estat dels tramits es notificaran mitjan¢cant correus electronics.
En el cas que algun document aportat no sigui acceptat en I'apartat de gestié haurem de tornar a penjar el
nou document.

Quan es presentin els expedients a I'AHC i es vagin generant els informes d'idoneitat també es notificarad
mitjangant correus electronics i deixant els informes penjats al registre de I'expedient corresponent.

e22e  Administrador

‘EEEEEE' Finques 15.06.22 28
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Moltes gracies per la vostra atencié
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